a® DFPREVICOM

Resolucdo n2 16, de 28 de maio de 2019

Dispbe sobre o pagamento de didrias e
passagens aos colaboradores da Fundagdo de
Previdéncia Complementar do Distrito Federal -
DF-PREVICOM nos afastamentos por interesse de
servigo.

O Conselho Deliberativo da Fundagdo de Previdéncia Complementar dos Servidores do Distrito
Federal - DF-PREVICOM, no uso de suas atribui¢des legais e nos termos do inciso | do Art. 13 da
Lei Complementar n2 108, de 29 de maio de 2001, do inciso | do Art. 32 da Lei Complementar
n2 932, de 3 de outubro de 2017, e do inciso | do Artigo 40 do Estatuto da DF-PREVICOM.

RESOLVE:

Art. 12 Os processos relativos a solicitagdo, autorizagdo, concessdo, pagamento e prestacdo de
contas referentes as didrias e passagens dos membros dos 6rgdos de deliberagdo colegiada e
aos demais colaboradores da Fundagdo de Previdéncia Complementar dos Servidores do
Distrito Federal - DF-PREVICOM obedecerd ao disposto nessa Resolugdo.

Art. 22 Ao colaborador que, a servigo, temporariamente, se afastar de sua sede de trabalho
para desempenhar'atividades ou participar de cursos ou eventos no interesse da DF-
PREVICOM sera concedido o transporte e o pagamento em didria em valor pecunidrio
destinada ao pagamento de despesas com alimentagdo e hospedagem.

DAS DIARIAS

Art. 32 O numero de didrias a serem pagas a titulo de indenizagdo de despesas com
alimentacdo e hospedagem corresponderdo ao nimero de pernoites fora da cidade de Brasilia,
Distrito Federal, considerando-se apenas pernoite em local distante, no minimo, 50 km da
sede da DF-PREVICOM.

§ 12 O dia do retorno serd considerado no calculo de diarias devidas, com redugdo de 50%.



§ 22 Em caso de afastamento, nos termos desta Resolugdo, em que o colaborador retorne no
mesmo dia da viagem, havera pagamento de 50% da diaria devida.

Art. 42 O valor da didria é fixado no Anexo | desta Resolugdo, ndo havendo complementac3o
ou restituicdo nas hipéteses em que as despesas efetivamente incorridas pelo colaborador

com alimentagdo e hospedagem durante o afastamento forem diferentes do estabelecido no
Anexo |.

Art. 52 Nas ocasides em que colaborador da DF-PREVICOM seja convidado a palestrar ou
representar a Entidade em evento fora da cidade de Brasilia e o convite abranger pagamento
de didrias ou hospedagem pelo anfitrido, a DF-PREVICOM arcard apenas com eventual
diferenga entre o valor recebido e o valor da diaria constante do Anexo |, caso o primeiro seja
menor do que o segundo valor.

Art. 62 Mediante autorizagdo da Diretoria Executiva, o terceiro contratado ou convidado pela
DF-PREVICOM para comparecer a sua sede em Brasilia no interesse da Entidade, e que tiver de

se deslocar de seu domicilio profissional, fard jus a didrias e passagens na qualidade de
colaborador eventual.

Art. 72 O pagamento de didrias serd autorizado pelo Diretor de Administracdo da DF-
PREVICOM, sendo que as viagens deste serdo autorizadas pelo Diretor - Presidente.

Art. 82 As didrias serdo pagas antecipadamente, exceto no caso de viagens emergenciais, em
parcela Unica por meio de dep6sito em conta corrente do colaborador que tiver sua viagem
autorizadas nos termos desta Resolugdo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o afastamento compreender periodo superior a 10 (dez) dias,
0 pagamento das didrias poderd ser parcelado, devendo a ultima parcela ser processada até a
data do retorno.

Art. 92 As viagens a servico para fora do pais dependerdo de autorizagdo da Diretoria
Executiva.

§ 12 As didrias de viagem ao exterior serdo fixadas em délar dos Estados Unidos e pagas em
reais, com base na cotagdo do délar turismo do dia da solicitagdo da viagem.

§ 22 A Diretoria de Administragdo providenciard seguro-viagem ao colaborador em viagem
internacional, com cobertura dos beneficios minimos constantes das normas vigentes do
Conselho Nacional de Seguros Privados e Superintendéncia de Seguros Privados.

Art. 10. A autorizagdo de deslocamento ficara condicionada & disponibilidade orcamentaria da
DF-PREVICOM, observando os principios da eficiéncia e economicidade.

DA AQUISIGAO DE PASSAGENS

Art. 11. A compra de passagens para transporte aéreo ou terrestre sera realizada pela
Diretoria de Administragdo por meio de empresa especializada ou diretamente da



companhias de transporte no caso de deslocamento aéreo, condicionado ao prévio
credenciamento das empresas aéreas.

Art. 12. Na aquisicdo de passagens deve-se observar o menor prego dentre os disponiveis no
mercado, preferencialmente, em vdos diretos, inclusive decorrentes de tarifas promocionais
ou reduzidas, escolhendo dentre elas a mais vantajosa para a DF-PREVICOM, observada a
compatibilidade com a programagdo, inicio, término e a distancia entre o terminal e o local da
reunido ou do evento ou atividade que motivou o afastamento.

Art. 13. A solicitagdo da viagem pelo colaborador deverd ser feita por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI em formuldrio préprio, com antecedéncia minima de 15 dias,

salvo situagdo excepcional, atestada pela Presidéncia, que deverd conter as seguintes
informacdes:

I - nome e cargo do solicitante;

Il - descri¢do do servigo a ser executado ou do evento, com anexagido do convite e expediente
de divulgagdo da programacdo, quando houver;

lil - periodo de afastamento;

IV - forma de deslocamento;

V - quantidade de diarias, valor unitério da didria e importéancia total a ser paga a titulo de
didrias.

Pardgrafo Unico. O solicitante ficard responsével pelas informagdes contidas nos incisos |, Ii, HI
e IV e a Diretoria de Administragdo pelas informagdes contidas no inciso V.

Art. 14. As diferencas tarifarias, taxas de remarcagdo, multas e outras despesas referentes a
alteragdes ou cancelamentos de bilhetes aéreos ou rodovirios ndo serdo custeadas pela DF-
PREVICOM, correndo a expensas do colaborador que houver promovido a alteragio ou
cancelamento, salvo se a alteragdo ou o cancelamento tiver ocorrido no exclusivo interesse do
servico ou por motivo de fofga maior, o que devera ser devidamente justificado e
comprovado, ficando o desembolso condicionado a prévia autorizagio do Diretor de
Administragdo.

DO DESLOCAMENTO COM VEICULO PROPRIO

Art. 15. Em casos excepcionais, o Diretor de Administra¢gdo podera autorizar deslocamentos
com veiculo préprio.

§ 12 O colaborador que se deslocar em veiculo préprio a servigo fara jus a indenizagdo por
quilometragem, conforme limite a ser fixado pela Diretoria Executiva, e contard com
adiantamento do valor estimado dos pedagios e despesas de estacionamento.



§ 22 O valor da indenizagdo por quilometragem inclui despesas com combustivel, seguro, 6leo,
pneus, manutencdo e lavagem, devendo o nimero de quildémetros rodados ser calculado, em
carater definitivo, por meio de aplicativo de mapas disponivel na internet.

§ 32 As despesas ndo incluidas na indenizagdo por quilometragem e que venham a ser
incorridas durante o deslocamento a servigo deverdo ser comprovadas na prestacgao de contas,
e serdo indenizadas mediante prévia autorizagdo da Diretoria Executiva.

§ 42 O pagamento dos valores a que se refere o § 1¢ ser feito por meio de depésito em conta
bancdria.

DA INDENIZACAO COM TRANSPORTE

Art. 16. A indenizagdo se destina ao ressarcimento de despesas com transporte custeadas pelo
servidor, por ocasido de deslocamento autorizado para o exercicio de atividades externas,
quando a administragdo ndo lhe disponibilizar os meios de transporte suficientes para a
realizagdo do trajeto necessario ao desempenho das atividades objeto do deslocamento.

§ 12 Podem ser indenizadas as despesas com transporte comprovadamente realizadas pelo
servidor, desde que relacionadas com o trajeto previsto na solicitacio de afastamento, tais
como passagens aéreas, rodoviarias ou de outras modalidades, inclusive transporte coletivo,
servigos de taxi ou transporte por aplicativo.

§ 22 O colaborador que solicitar a indenizagdo prevista no caput para ressarcimento de
despesas com bilhetes aéreos ou terrestres deverd comprovar a realizagdo de busca por
menor prego para sua aquisicdo, demonstrando os valores das diferentes alternativas
disponiveis no momento da compra.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. Em até 7 (sete) dias Uteis apds o retorno do colaborador, este deverd encaminhar a
prestagdo de contas a Diretoria de Administragdo, em formuldrio préprio, juntamente com a
seguinte documentacdo:

I - relatério com o resumo das atividades desenvolvidas durante o deslocamento, contendo as
também informagdes sobre os horérios das atividades ou eventos;

Il - comprovantes dos cartdes de embarque, quando for o caso;

Il - registro de presenca e freqiiéncia em eventos, tais como certificado, cracha, ata de
reunido, lista de presencga ou assemelhado, quando aplicavel.

Art. 18.0 formuldrio de prestagdo de contas conterd campos referentes ao registro de
eventuais acertos financeiros que tiverem de ser feitos ao término do afastamento, para o que
serdao comparados os valores recebidos pelo colaborador antes do deslocamento e os valores a

que ele efetivamente faz jus, segundo o disposto nesta Resolugdo. é/\/



Art. 19. A prestagdo de contas deve ser aprovada pelo Diretor de Administragdo, sendo que a
prestacdo de contas deste deverdo ser aprovadas pelo Diretor - Presidente.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os valores das didrias previstos no Anexo | desta Resolugdo serdo atualizados nos
mesmos moldes de atualizagdo do Governo do Distrito Federal.

Art. 21. As didrias referentes a viagens realizadas antes da entrada em vigor desta Resolugdo e
as despesas incorridas pelos colaboradores da DF-PREVICOM durante os deslocamentos no
interesse do servigo neste periodo, incluindo-se aquisicdo de passagens aéreas e terrestres,
serdo pagas no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura desta Resolugao, mediante
apresentagdo dos respectivos comprovantes 3 Diretoria de Administragdo da DF-PREVICOM.

Art. 22. Os responséveis pela autorizagdo e concessio de didrias, passagens e deslocamentos
responderdo solidariamente com os respectivos beneficirios por atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Resoluc3o.

Art. 23. Fica delegada competéncia ao Diretor de Administragdo  para resolver os casos
omissos, nos moldes do paragrafo tGnico do art. 56, do Estatuto da DF-PREVICOM.

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua assinatura.

Presidente do Conselho Deliberativo da DF-PREVICOM



ANEXO |

REFERENCIA DAS DIARIAS

Viagem Nacional (RS) Viagem Internacional
(USS)
Membros dos Conselhos | Equivalente a CNP4 da | Equivalente a CNP4 da
Deliberativo e Fiscal e da Diretoria | estrutura do GDF. estrutura do GDF.
Executiva.
Demais colaboradores. Equivalente a CNE7 da | Equivalente a CNE7 da
' estrutura do GDF. estrutura do GDF.

O valor da diéria sera acrescido da importancia correspondente a 70% (setenta por cento) nas
hipoteses de deslocamento para as cidades de Rio de Janeiro/RJ e Sdo Paulo/SP e 50%
(cinqlienta por cento) nos deslocamentos para as demais capitais de Estado.

No caso das didrias em délares para viagens internacionais, os valores serdo pagos em reais

(R$), com base na cotacdo do délar turismo do dia da aprovacdo da viagem pelo Diretor
competente.




